PREFE!TURA MUNICIPAL DE MACAUBAS BA

Oficio n” 570/2023.

Macaubas, Bahia, 07 de dezembro de 2023,

Ao

Exmo. Presidente da Cidmara Municipal Vereadores de Macaubas.
MD Mazrciel Costa.

Macaubas — Bahia.

i

Assunto: Encaminha o Projeto de Lei n° 221/2023.
Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me pelo presente para encaminhar a essa Egrégia
Camara Municipal o Projeto de Lei n® 221/2023 o qual “Cria a Superintendéncia
Municipal de Licitagio ¢ Contratos Administrativos, com vistas a atender o novo
regime de licitacio e contrata¢io, no dmbito da Administracio Publica Municipal

Diteta e Indireta, deste municipio de Macaibas — Bahia, ¢ dd outras providéncias”.

Ao ensejo renovamos votos de apreco e consideracio ao tempo em que ficamos ao inteiro
dispor para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios.

Atenciosamente,

Aloisio Rebonato

Prefei Municipal

Camara Municipal de Vereadores
Macaubas - Bahia

PROTOCOLO

Proc. n°0&T0 de 497 42 1 8093
WD

Encarregado
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MENSAGEM DO PODER EXECUTIVO - JUSTIFICATIVA

Macaubas, Bahia, 07 de dezembro de 2023.

Ao

Exmo. Presidente da Camara Municipal de Macaibas.
M.D. Marciel Costa.

Macaubas - Bahia

Excelentissimos senhores membros do poder legislativo:

Pelo presente, tenho a satisfacio de encaminhar a essa Colenda Casa
Legislativa, o apenso Projeto de Lei de autoria deste Poder Executivo Municipal, o qual
“Cria a Superintendéncia Municipal de Licitacio e Contratos Administrativos, com
vistas a atender o novo regime de licitagio e contratagio, no ambito da
Administragio Publica Municipal Direta e Indireta, deste municipio de Macatbas

— Babhia, ¢ da outras providéncias”, para os respectivos tramites legislativos, em carater

de URGENCIA ESPECIAL.

Nobres Parlamentares, a mencionada propositura tem por finalidade
inovar ¢ ampliar a estrutura organizacional e administrativa da Superintendéncia de
Licitagdo, no sentido de dar maior eficiéncia ao coordenar e operacionalizar os
procedimentos licitatérios, no ambito da Administragio Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal, potencializando a capacidade em auxiliar os Orgﬁos envolvidos

através de politicas que visam facilitar a condugio da fase interna e externa das licitagdes.

Considerando os termos do artigo 53, ¢/c com o artigo 54, inciso 11,

¢/c com o artigo 84, inciso IT1, da Lei Organica do Municipio de Macatbas - Bahia.

Considerando a necessidade de edicdo de normas regulamentares para
disciplinar a transicdo entre a aplicagdo da Let Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Let Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e¢ da Let Federal 14.133, de 1° de abril de
2021, com vistas a regulamentagio do novo regime de licitacio e contratagio no ambito do

Poder Executivo deste municipio de Macatbas — Bahia.

Considerando a necessidade de transmitir seguranca juridica ao
mercado de contratages publicas, evitando a aplicacdo de distintos regimes juridicos de
forma fragmentada no ambito de uma mesma estrutura administrativa, tendo em vista que
a Let Municipal n® 550, de 23 de janewro de 2013, dispos sobre a criagio da

Superintendéncia de Licitagio — SUPEL, e dava outras providéncias, pautada na Lei
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Federal n° 8.666/1993 e na Lei Federal n® 10.520/2002, as quais serao revogadas em 30 de
dezembro de 2023.

Averigua-se que ao modernizar e otganizar a gestao da Superintendéncia,
vetificou-se que os Cargos disciplinados na Lei Municipal n® 550/2013, estao defasados no
que tange as fungOes, quantitativo e remuneracio, existindo Catgo com funcio nio
pettinente ao novo marco legal, demonstrando quando insuficiente para o atendimento de
demanda de grande vulto e importincia das aquisi¢des e obras de todos os Orgios do

Poder Executivo Municipal.

Assim sendo, este projeto pretende estruturar os cargos de Agentes de
Contratacio e a equipe da Comissio de Contratacio, além das funcdes, atribuicdes e
responsabilidades atreladas as novas exigéncias legais, para que sejam adicionados outros
Cargos e criada uma nova estrutura administrativa no ambito da Administracio Publica
Municipal Direta e Indireta, revogando de forma mtegral a Lei Municipal n® 550, de 23 de
janeiro de 2013.

Deste modo, estamos propondo, uma reestruturagio na Legislacio
Municipal, pertinente a criacio da Superintendéncia Municipal de Licitacio e Contratos

Administrativos.

Isso posto, recotremos aos nobres Parlamentares dessa Egrégia Casa

Legislativa, para que seja o presente Projeto, apreciado e em ato continuo, seja aprovado.

Na oportunidade, renovo aos Excelentissimos Senhores meus protestos

de apreco e consideracio.

Atenciosamente,

~ i

ALOISIO MJGUJEL REBONATO
Pretéito Municipal
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PROJETO DE LEI N° 221, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2023.

Ementa: Cria a Superintendéncia Municipal de Licitacdo e
Contratos Administrativos, com vistas a atender 0 novo regime de
licitagio e contrata¢do, no Ambito da Administragio Publica
Municipal Direta e Indireta, deste municipio de Macaubas —
Bahia, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACAUBAS, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribui¢Oes legais ¢ constitucionais, especialmente o que lhe confere o art. 54, inciso Il, da Lei
Otganica Municipal de Macatibas, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVA E
EU SANCIONO E PROMULGO A PRESENTE LEL

TITULO T
DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO1
DA CRIACAO E FINALIDADE

Art. 1° Fica criada a Superintendéncia Municipal de Licitacio e Contratos Administrativos, 6rgio
publico, de coordenacio, supetvisio e controle, responsivel pela condugio, acompanhamento e
revisio das licitacOes e contratacOes direta, edi¢io de instrucOes normativas referentes a licitacao
e contratos, no ambito das contratagdes realizadas pelos integrantes da Administragio Direta e
Indireta do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° Fica incorporada, na estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Administragio,
Comunicacgio, Ciéncia e Tecnologia, a Superintendéncia Municipal de Licitagio e Contratos
Administrativos.

§ 1° A Supetintendéncia Municipal de Licitacao e Contratos Administrativos de que trata o capu?
do art. 1° desta Lei, é ditetamente subordinada 2 Sectetaria Municipal de Administracdo, sendo
dirigida pelo Superintendente de Licitagio e Contratos, da Administracao Municipal.

§ 2° A Superintendéncia Municipal de Licitagio e Contratos Administrativos, respeitard os
ptincipios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéencia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia,
da eficacia, da segregacio de funcoes, da motivagao, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
propotcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel,
assim como as disposi¢des do Decreto-Lei Federal n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 - Lei de
Introdugao as Normas do Direito Brasileiro.

Art. 3° A Superintendéncia Municipal de Licitacio e Contratos Administrativos, tem por
finalidade a prestacio de servigcos de administragio, mediante procedimentos centralizados, na
area de compra, inclusive por encomenda, locacao, prestacao de servicos, inclusive os técnicos-
profissionais especializados, obras e servicos de arquitetura e engenharia, contratagdes de

alar
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tecnologia da informacio e de comunicacio, para a Administracio Municipal Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 4° Para o exercicio de sua competéncia, cabe a Superintendéncia Municipal de Licitacio e
Contratos Administrativos, desenvolver os seguintes objetivos:

I - promover a gestio de planejamento e programacao anual de contratacdes da Administragio
Municipal de compras, locagdo, prestagio de servigos, inclusive os técnico-profissionais
especializados, obras e servicos de arquitetura e engenharia, e contratacoes de tecnologia da
mformacao e de comunicacao, de todos os orgaos e entdades;

IT - promover a gestio centralizada para contratagio de bens e servicos, mediante a realizacio
dos processos licitatorios, bem como manifestacio nas dispensas e inexigibilidades relacionadas
a0s Orgaos e entidades da Administracio Municipal;

IIT - assegurar a transparéncia dos processos desenvolvidos no ambito de sua competéncia
institucional;

IV - fazer cumprir a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a qual estabelece normas gerais
de licitacio e contratagio para a Administracio Piblica, tal como a observancia das demais
normas correlatas; -

V - estabelecer mecanismos de monitoramento e avaliagio dos contratos administrativos
celebrados, visando garantir o cumprimento de prazos, qualidade e efetividade na execugao dos
servigos contratados.

CAPITULO 111
DA COMPETENCIA

Art. 5° A Superintendéncia Municipal de Licitagio e Contratos Administrativos compete a
organizagio, coordenacio e operacionalizacio do sistema de licitacoes e contratos, no ambito do
Poder Executivo, mediante a formulagio da politica licitatoria, a respectiva padronizacio, além
do gerenciamento dos cadastros de fornecedores.

§ 1° Para os efeitos deste artigo, a Superintendéncia, terd as seguintes atribuicbes e competéncias:

I - realizar os procedimentos licitatorios, bem como autuar e conduzir as contratagoes direta,
quando devidamente autotizadas pelo ordenador de despesas ou pela Autoridade Competente;

IT - fazer cumprir, até o prazo final de vigéncia dos contratos e atas de registro de pregos
decorrentes de processos licitatérios pautados nas normas da Lei Federal n® 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteracoes e da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como as
demais normas correlatas;

- far~
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IIT - emitir pareceres, através da assessoria juridica da propria Supetintendéncia, em todos os
casos necessarios e de acordo com a finalidade da Superintendéncia;

IV - elaborar, minutas-padrio preliminares de editais de licitagio, atas de registro de precos,
expedientes sobre dispensa e inexigibilidade de licitacio, contratos administrativos, termos
aditivos, portarias, instrucdes normativas, e relatérios de instrucio processual minima, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133, de 2021 e suas alteracoes;

V - fornecer orientagio ao pessoal das secretatias, quanto i observincia de leis, normas e
regulamentos sobre licitacao e contratos;

VI - controlar, registrar, analisar e distribuir processos administrativos inerentes a sua finalidade e
objetivos;

VII - prestar informacoes aos interessados sobre processos licitatorios e expedientes de
contratacao;

VIII - realizar estudos e pesquisas para o levantamento das informacdes necessirias 2
fundamentacio da sua atuagio especifica, quando necessatio;

IX - sugenir medidas para aprimorar os procedimentos licitatorios, com énfase na otimizacio dos
recursos ¢ na qualificagio dos gastos, em conjunto com a Secretaria Municipal de Administracao,
Comunicagio, Ciéncia e Tecnologia;

X - propor medidas para a realizagio de atividades, cursos ou treinamentos que objetivem 2
preparacio e/ou capacitacio de pessoal, para garantia da melhor qualidade, produtividade e
continuidade dos servicos da Superintendeéncia;

XT - apresentar relatorios das atividades desenvolvidas no ambito desta Superintendéncia;

XII - coordenar a sessio publica da licitacao, encaminhando o processo devidamente instruido,
apos encerradas as fases de julgamento e de habilitacao e exauridos os recursos administrativos,
ao ordenador de despesas ou a Autoridade Competente para adjudicagao e homologacio;

XIIT - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder Executivo
Municipal na revisio e implantacio de normas e procedimentos relativos aos procedimentos

licitatorios da Administracio Municipal;

X1V - prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comissio de
Contratacio;

XV - providenciar documentacio de acordo com solicitacio dos Tribunais de Contas;

XVI - publicar processos licitatorios, contratos, extratos de contratos, convénios, resultados de
licitagio, dispensa e inexigibilidades; '

XVII - elaborar e executar os leildes de bens méveis inserviveis ou de produtos legalmente
apreendidos ou penhorados, ou para a alienagio de bens iméveis;

e~
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XVIII - manter controle de todos os processos que tramitarem na Superintendéncia a fim de
elaborar relatorios gerenciais, bem como manter o arquivo original ordenado de todos os
expedientes produzidos na unidade;

XIX - exercer outras atividades ou atribuicdes correlatas ou inerentes que lhe forem legal ou
regularmente conferidas ou determinadas.

§ 2° Para a consecugio de tais atribuicoes, compete 4 Supetintendéncia Municipal de Licitacio e
Contratos Administrativos, 6rgao central de licitagdo, articular, fomentar e supervisionar planos,

programas, projetos e acoes que se refiram:

I - 4 promocgio da eficiéncia e economicidade nas politicas e estratégias adotadas nos processos
licitatorios, promovendo a agilidade e a otimizacao dos recursos publicos;

II - 4 garantia da lisura e transparéncia dos processos e procedimentos de licitagio realizados pela
Superintendéncia;

IIT - 2 capacitagao continua dos servidores envolvidos nos processos licitatorios, garantindo a
qualidade e a eficiéncia na condu¢iao das atividades;

IV - a implementagio de tecnologias e inovagdes que otimizem e modetnizem os procedimentos
de licitagio, promovendo a integracio de sistemas e a utilizacio de recursos eletronicos;

V - 2 anilise e avaliagio periddica da legislacio vigente, propondo ajustes e alteragbes para
adequacdo as melhores praticas e normativas no ambito municipal.

§ 3° Quando o procedimento deflagrado pela Superintendéncia pertencer a Administracio
Indireta, a competente adjudicagio dos atos da mesma e a homologac¢io do objeto licitado, assim

como a emissio de pareceres e analise técnica de auditagem processual, caberdo aos gestores e
responsaveis pela Autarquia ou Fundacao.

CAPITULO IV
DA SUPERINTENDENCIA
Secdo I
Da Estrutura Organizacional e dos Cargos

Art. 6° A Superintendéncia Municipal de Licitacio e Contratos Administrativos tem sua estrutura
organizacional basica composta dos seguintes 6rgaos e os tespectivos catgos:

I - Superintendente de Licitagio e Contratos.
I1 - Setor de Contratos;
Coordenador do Setor de Contratos;

Diretor de Informacoes e Sistemas;

alfar
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Gestor de Contratos Administrativos.
III - Setor Operacional;
Agente de Contratagio.
IV - Setor Juridico.
Diretor de Divisio de Assuntos Juridicos.

§ 1° O numero de vagas, carga horaria e vencimentos, estdo descritos no Anexo I, que é parte
integrante desta Lei.

§ 2% Todos os catgos afetos ao setor de contratos, setor operacional e setor juridico sio
diretamente subordinados ao Superintendente de Licitagao e Contratos.

§ 3° Todos os cargos criados no art. 6° desta Lei, sio de natureza em comissio de livre
nomeacio e exoneracio pelo Prefeito Municipal.

Art. 7° Nio poderao ser nomeados para os cargos, conjuges ou companheiros de licitantes ou
contratados habituais da Administragao nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

Secgao II -
Da Competéncia dos Orgios e Cargos
Art. 8° O Superintendente de Licitacao e Contratos é responsavel por programar e coordenar de
forma geral, as atividades administrativas internas, bem como exercer outras atividades afins e
correlatas, garantindo a eficiéncia operacional da Superintendéncia.

§ 1° Sio atribuicdes do Superintendente de Licitagio e Contratos:

I - dirigir, supervisionar, acompanhar e controlar supetiormente as acdes, atividades e setvicos da
Superintendéncia Municipal de Licitagao e Contratos Administrativos;

II - prestar assessoramento ao Secretario Municipal de Administracio, nos assuntos da area de
competéncia da Superintendeéncia;

IIT - promover os meios ou medidas necessarias ao pleno funcionamento da Superintendéncia;

IV - proceder a lotacio dos cargos e a distribuicio das funcdes, bem como ptropor o
remanejamento de pessoal;

V - assegurar que todos os atos praticados durante os procedimentos licitatérios e a gestao dos
contratos estejam em conformidade com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e probidade administrativa;

~dar
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VI - desempenhar outras atribuicoes afins ou correlatas, as que vierem a ser legalmente
estabelecidas ou determinadas, e as que forem regularmente designadas pela Autoridade
Competente.

§ 2° Sera exigido como requisito basico para provimento do cargo de Superintendente de
Licitagdo e Contratos, cutso supetiot, e capacitacio relacionada a licitacdes e contratos, atestada
por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico.

Art. 9° O Setor de Contratos é o responsavel por administrar e monitorar a execucio dos
contratos firmados pelo Poder Executivo Municipal, bem como realizara a gestio documental
relacionada aos contratos, garantindo conformidade e eficacia na implementacao das obtigacoes
contratuais.

Art. 10. O Setor Operacional serd encarregado pela execucio pratica das atividades relacionadas
as licitacdes, cabendo-lhe, basicamente:

I - realizar e conduzir os procedimentos licitatorios e as contratacoes direta para os orgaos e
entidades municipais;

IT - solicitar aos setores competentes, pareceres técnicos para auxiliar no julgamento dos
processos licitatorios e contratagdes diretas;

IIT - encaminhar os processos devidamente instruidos 4 Autoridade Competente, para apreciacio
e decisao;

IV - exercer outras atividades afins ou correlatas, para cumprimento dos objetivos da
Superintendéncia Municipal de Licitagio e Contratos Administrativos, e as que forem
regularmente estabelecidas ou determinadas.

Art. 11. Compete ao Setor Juridico, emitir pareceres administrativos e juridicos técnicos sobre
diversos aspectos relacionados aos processos licitatorios, contratos e demais questdes legais,
oferecendo orientacdes especificas sobre a aplicacio da lLei de Licitagio e Contratos
Administrativos, bem como demais areas afins.
Subsecio I
Do Coordenador do Setor de Contratos

Art, 12, O coordenador do Setor de Contratos tem como suas principais atribuicées:

I - coordenar agdes para a nomeagio das figuras de gestor de contrato, fiscal técnico, fiscal
administrativo e fiscal setorial;

IT - elaborar minutas contratuais ortundas de processos licitatorios, bem como, minutas de
instrumentos destinados as alteracdes dos contratos; '

IIT - verificar as manifestacoes juridicas emitidas pela Assessoria Jutidica concernentes aos

contratos administrativos, oriundos de processos licitatorios, no que diz respeito as minutas de
contratos e as minutas de termos aditivos;

rhar
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IV - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158 da Let
Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setot competente para tal, conforme o caso;

V - realizar analise prévia das justificativas pertinentes, desde que o contrato ainda esteja vigente,
pleiteadas pela contratada, referentes a teajustes, tepactuagdes e reequilibrios econdmico-
financeiros. Para tanto, devera estar atento aos prazos estabelecidos em lei para a anilise dos
pedidos, de forma a ndo comprometer a tempestiva agio dos demais setores envolvidos na
tramitacio do feito;

VI - subsidiat o acompanhamento da execugio dos contratos oriundos de processos licitatorios,
por meio do fornecimento de apoio ¢ orientagao aos gestores ¢ fiscais das avengas;

VII - promover comunicacio inicial, devidamente formalizada, apds a assinatura do contrato,
inclusive quando os servicos contratados forem de natureza intelectual, com a finalidade de dar
inicio 4 execugio do setvico, prestando esclarecimento das obrigacdes contratuais e tragar as
metas de controle, fiscalizacio e acompanhamento do contrato;

VIII - acompanhar a tramitacao interna das contratagdes, estabelecendo comunicagio eficiente
com 0s patceiros internos e externos e adotando solugdes para o cumprimento dos prazos para
aprovacio do pedido, evitando gargalos na fase de deliberacio;

IX - acompanhar a divulgagio de Portarias e outros instrumentos administrativos ou de legislacio
emitidos por 6rgios de Govetno ou internamente, e que tenham relevancia para as atividades da
coordenadoria; :

X - elaborar planos de agdes que antecedem as atividades de gestio e fiscalizagio, identificando
0s tiscos, estratégias ¢ atividades necessarias a fim de otimizar a gestao e fiscalizacao e garantir o
cumprimento eficiente do contrato;

X1 - desempenhar outras atribuicoes afins ou correlatas, as que vierem a ser legalmente
estabelecidas ou determinadas, e as que forem regularmente designadas pela Autoridade
Competente.

§ 1° A designagiio do Coordenador do Setor de Contrato, devera considerar a formagio em curso
supetiot, compativel com o cargo e qualificacao atestada por certificagio profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo poder publico, a segregacao entre as funcoes de gestio e
de fiscalizagio do contrato, bem como o comprometimento concomitante com outros servigos
ou contratos.
Subsecio I1
Do Diretor de Informagdes e Sistemas
Art. 13. O Diretor de Informacdes e Sistemas tem como suas principais atribuigoes:
I - responsavel pelo arquivamento e manutenciao de todas as informagoes fisicas e digitais que

integram os processos licitatorios, contratos, atas de registro de precos, termos aditivos,
apostilamento, termos de revogagao e anulagao;

a2 lar
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IT - implementar medidas de seguranga da informacio e protecao de dados, em conformidade
com as normas e regulamentos aplicaveis, assegurando a integridade, confidencialidade e
disponibilidade das informacdes da Superintendéncia;

II1 - trabalhar na integracio de sistemas para promover uma comunicacio eficiente entre os
diferentes setores da Superintendéncia, garantindo a consisténcia e a integridade das informagdes;

IV - alimentar e manter atualizados todos os sistemas de informitica utilizados pela
Supetintendéncia Municipal de Licitacdo e Contratos Administrativos e exigidos pelos 6rgaos de
controle;

V - promover o levantamento de dados ¢ requisitos, para a coleta de informagdes detalhadas para
alimentacio dos sistemas de informagdes interno e dos érgios de controle;

VI - instruir os servicos para a utilizagio das funcionalidades nos sistemas, a fim de facilitar o seu
uso, por parte dos usuarios;

VII - manter atualizados, organizados e em local préprio todos os processos fisicos e digitais;

VIII - disponibilizar, sempre que necessario e na forma da Lel, os documentos fisicos ortundos
P s 5

dos processos realizados pela Superintendéncia Municipal de Licitacio e Contratos
Administrativos;

IX - acompanhar, o desenvolvimento e parametrizacio do sistema de licitacdes eletronicas
integralizados ao Portal Nacional de Contratagdes Puablicas;

X =~ desempenhar outras atribuicoes afins ou correlatas, as que vierem a ser legalmente
cstabelecidas ou determinadas, e as que forem regularmente designadas pela Autoridade
Competente.

§ 1° Seri exigido como requisito basico para provimento do cargo de Diretor de Informacoes e
Sistemas, curso superior, qualificacio compativel com as atribuicdes do cargo, e capacitagio
relacionada a licitagdes e contratos, atestada por certificagio profissional emitida por escola de
governo ctiada e mantida pelo poder publico.
Subsecio III
Do Gestor de Contratos Administrativos

Art, 14, Sio atribuicdes do cargo de Gestor de Contratos Administrativos:

I - acompanhar a execugio dos contratos, verificando o cumprimento de cliusulas, prazos,
qualidade e demais condicoes estabelecidas no instrumento contratual;

IT - revisar a minuta do instrumento juridico, verificando se o objeto acordado e autorizado
reflete a2 negociagio entre as partes, inclusive quanto aos valores envolvidos, responsabilidades,
vigéncia, nome das pattes signatirias do instrumento e nimeros corretos de documentos, ¢

encaminha-lo para assinatura do parceiro/fornecedor;

HI - analisar e registrar a documentagio que envolva os contratos administrativos;
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IV - fornecer, regularmente, os dados referentes ao acompanhamento dos contratos, termos
aditivos e outros que lhe forem indicados;

V - efetuar distribuicio de copias dos contratos e anexos;

VI - averiguar se a garantia contratual foi feita com as devidas cobertutas e se consta sua
comprovagio no processo da contratagio, nos casos em que esta for exigida;

VII - verificar a veracidade da garanta prestada, entrando em contato com a institui¢ao financeira
ou qualquer outra diligéncia necessaria para tal fim;

VIII - gerir e manter o registro de todas as ocorréncias relacionadas com a execucio do objeto
contratado, inclusive o controle do saldo e da vigéncia contratual;

IX - claborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Let
Federal n° 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugao do contrato;

X - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detathado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XI - comunicar a coordenadotia dos contratos, e demais interessados, com antecedéncia minima
de 02 (dois) meses do término contratual, da necessidade de prorrogagdo da avenga, quando
legalmente prevista, apresentando para tanto as devidas justificativas;

XTI - comunicar e justificar formalmente 2 Administracio quando da necessidade de abertura de
novos procedimentos licitatotios, desde que com antecedéncia minima de 3 (trés) meses do
término contratual, ou assim que for detectada a necessidade, em decorréncia da inadequagio ou
insuficiéncia da contratacio atual para atender as expectativas do 6rgio ou em razio da
impossibilidade de protrogacio do contrato;

XIII - executar as atividades administrativas relacionadas aos procedimentos de formalizagio de
contratos, alteracdes, prorrogacdo, repactuagio, reajuste, revisdo, reequilibrio economico-
financeiro, apostilamento, e rescisao contratual;

XIV - elaborar documento, acerca da capacidade técnica de fornecedores, executantes de obras e
prestadores de servicos ¢ submeté-lo 2 coordenadotia dos contratos com vistas a expedicio dos
respectivos atestados ou instrumentos correlatos;

XV - notificar formalmente a contratada quando forem constatados inadimplementos
conttatuais, para, dentro do prazo legal, elaborar manifestagio e solucio do problema;

XVI - submeter os casos de inadimplementos contratuais a coordenadoria dos contratos,
mediante comunicacio de ocorréncia, sempre que, depois de notificada, a contratada nio
apresentar justificativa dentro do prazo, ou quando a frequéncia dos registros prejudique a
consecucio do objeto da contratagao;

XVII - coordenar pesquisas mercadolégicas, a serem executadas pelo(s) fiscal(is)

administrativo(s), pata verificar a economicidade dos precos praticados e atestar 2
compatibilidade com os precos de metrcado, com vistas a monitorar periodicamente os custos de
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contratagio por ocasido das prorrogacOes contratuais, repactuagOes, reajustes e reequilibrios
econdomico-financeiros;

XVIII - observar se a contratada mantém, durante a vigéncia do contrato, as condicoes de
habilitacio para contratar com a Administracdo Publica, apresentando sempre que exigido os
comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista;

XIX - atestar, quando for o caso, para fins de restituicao da garantia, que a contratada cumpriu
integralmente todas as obrigacdes contratuais, inclusive as trabalhistas e previdenciarias;

XX - acompanhar, passo a passo a execucio do contrato, solicitando, em caso de duvida, a
coordenadoria dos contratos, a contrata¢ao de especialistas técnicos, se necessario, anotando no
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato;

XXI - comunicat, em tempo habil, seus supetiores quando as decisdes e providéncias
ultrapassarem sua competencia, para a adogao das medidas convenientes;

XXII - desempenhar outras atribuicdes afins ou correlatas, as que vierem a ser legalmente
estabelecidas ou determinadas, e as que forem regularmente designadas pela Autoridade
Competente.

§ 1° A designagio do Gestor de Contratos Administrativos, devera considerar a formacio
compativel com as atribuigdes do cargo e qualificagio atestada por certificacdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder piblico, a segregacdo entre as fungdes
de gestao e de fiscalizacdo do contrato, bem como o comprometimento concomitante com
Outros servicos ou contratos.

Subsegio IV
Do Agente de Contratagio
Art. 15, Ao Agente de Contratacdo, incumbe a fungio de tomar decisdes, acompanhar o tramite
da licitacdo, dar impulso a0 procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades

necessirias 20 bom andamento do certame, observando, ainda, o grau de prioridade da
contratagao, cabendo-lhe ainda as seguintes atribuigoes:

I - conduzir e coordenar todas as etapas da sessio publica da licitacdo, desde a publicacio do
edital até o encaminhamento do processo para a Autoridade Competente, assegurando o
cumprimento dos prazos e a transparéncia do processo;

IT - receber, examinar e deaidir impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio desses

documentos;

III - verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos
no edital;

IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢bes de habilitacio;
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VI - sanar erros ou falhas que nio alterem a substincia das propostas, dos documentos na
habilitagdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos;

VII - receber/encaminhar a comissio de contratacio, os documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

VIII - receber, examinar e decidir recursos e encaminhi-los 2 Autoridade Competente para sua
andlise, consideracio e decisio do recurso administrativo em pauta;

IX - negociar, quando for o caso, condicbes mais vantajosas com o primeiro colocado;
X - indicar o vencedor do certame;

XI - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XII - elaborar a ata da sessao da licitacio;

XIII - encaminhar todos os autos do processo, previamente para analise juridica da assessoria
juridica da Superintendéncia;

X1V - encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de
habilitacio e exauridos os recursos administrativos, a Autoridade Competente para adjudicacio e
homologacio; -

XV - propor a revogagio ou a anulacio da licitagio, de forma fundamentada e motivada, quando
for o caso;

XVI - desempenhar outras atribui¢oes afins ou correlatas, as que vierem a ser legalmente
estabelecidas ou determinadas, e as que forem regularmente designadas pela Autoridade
Competente.

§ 1° A designacio do Agente de Contratacio, devera considerar a formacio em curso superior, a
qualificacao atestada por certificagao profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo poder publico, a segregacao entre as funcoes de gestio e de fiscalizacio do contrato, bem
como o comprometimento concomitante com outros servigos ou contratos.

Subsegio V
Do Diretor de Divisdo de Assuntos Juridicos

Art. 16. Compete ao Diretor de Divisio de Assuntos Juridicos lotado na Superintendéncia
Municipal de Licitacio e Contratos Administrativos, as seguintes atribuicoes:

I - elaborar e implementar politicas juridicas que estejam alinhadas com os objetivos estratégicos
da Superintendéncia, garantindo conformidade legal e mitigacio de riscos;
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IT - supervisionar todas as atividades juridicas da Superintendeéncia, incluindo assessoria e
consultoria, assuntos regulatorios, assegurando a eficiéncia e qualidade na prestacdo de servigos
juridicos;

III - liderar e gerenciar a equipe juridica, promovendo um ambiente de trabalho colaborativo,
desenvolvendo as competéncias da equipe e garantindo a entrega de resultados consistentes;

IV - fornecer aconselhamento juridico estratégico ao Superintendente de Licitacio e Contratos,
contribuindo para a tomada de decisdes informadas e alinhadas com os objetivos da
Superintendencia;

V - garantir que a Superintendéncia esteja em conformidade com todas as leis, regulamentos e
normas aplicaveis, identificando e mitigando potenciais riscos legais;

VI - coordenar a relacio com escritérios de advocacia externos, monitorando a qualidade dos
servigos prestados, negociando honorarios e assegurando a eficacia das assessorias e consultorias;

VII - preparar relatérios administrativos periédicos para a alta administragao, fornecendo uma
visao clara do ambiente legal e destacando areas de atencio e oportunidades;

VIII - implementar programas de treinamento continuo para a equipe juridica, mantendo-os
atualizados sobre as mudangas legais relevantes e desenvolvendo suas habilidades para enfrentar
desafios emergentes;

IX - trabalhar em estreita colaboracio com outras areas da Superintendéncia para garantir que as
politicas estejam alinhadas com os objetivos organizacionais e promovam uma cultura de
conformidade e responsabilidade.

§ 1° Sera exigido como requisito bdsico para provimento do cargo de Diretor de Divisio de
Assuntos Juridicos, graduagio em Direito, com registro na Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB) e comprovacio de capacidade técnica.

Secio I11
Da Comissido de Contratagio

Axrt. 17, Nas licitages que envolvem bens ou servigos especiais, o agente de contratacao podera
ser substituido por Comissio de Contratacio formada por, no minimo, trées membros
designados, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 18. Os membros da Comissio de Contratacio e os respectivos substitutos serao designados
pela autoridade maxima do 6rgio ou da entidade, ou por quem as normas de organizacao
administrativa estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n® 14.133,
de 2021,

§ 1° A comissao sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros a serem nomeados, os quais
terdio a funcdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos
procedimentos auxiliares, os quais responderio solidariamente por todos os atos praticados pela
comissio.
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§ 2° A Comissio de Contratacio serd presidida por um dos seus membros.

§ 3° Os membros da comissao de contratagio responderio, solidatiamente, pot todos os atos
praticados pela comissio, exceto aquele que expressar posicio individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniio em que houver sido tomada a decisio.

3

Art. 19. Na licitagio na modalidade didlogo competitivo, a Comissio de Contratacio serd
composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da Administragdo Pablica, admitida a contratagio de profissionais para o
assessoramento tecnico.

Paragrafo anico. A contratacio de terceiros nio eximird de responsabilidade os membros da
Comissdo de Contratagio, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULOV
DAS CONSOLIDACOES DA LEI

Art. 20. As competéncias e as atribuigdes estabelecidas nesta Lei nio excluem o exercicio de
outras que legalmente se constituem necessirias a0 alcance da finalidade e dos objetivos da
Superintendéncia Municipal de Licitagio e Contratos Administrativos.

Art. 21. Para atender as necessidades do funcionamento da Superintendéncia, o Superintendente,
através do Secretario Municipal de Administracio, pode solicitar a remocio, ou cessio, conforme
o caso, de servidores indispensaveis aos servicos dos 6rgios integrantes da estrutura da mesma
Superintendéncia, observadas a qualificacio do servidor, a conveniéncia da Administracio e as
normas legais e regulamentares pertinentes.

Art. 22. Fica estabelecida a estrutura dos Cargos em Comissio necessirios para a
Superintendéncia Municipal de Ticitacio e Contratos Administrativos, como integrantes do
Quadro Geral de Pessoal do Poder Executivo Municipal, os quais sio os constantes no Anexo I
desta Lei, que passam a integrar o respectivo Quadro de Cargos em Comissdo da Secretaria
Municipal de Administracdo, Comunica¢io, Ciéncia e Tecnologia.

Art. 23. As normas, instrucdes e orientagdes regulares que se fizerem necessarias A aplicacdo ou
execucio desta Lei, ou sobre detalhamento de otganizacio, estrutura, funcionamento e atuacio
das unidades organicas da Superintendéncia Municipal de Licitacio e Contratos Administrativos,

devem ser expedidas por atos do Poder Executivo Municipal.

Art. 24. E vedada a acumulacio de cargos, empregos publicos e funcées publicas, nos termos do
art. 37 da Constituicao Federal, salvo nos casos admitidos pela Constituicio Federal.

Art. 25. O organograma da Superintendéncia Municipal de Licitacio e Contratos Administrativos
€ o constante do Anexo II a esta Lei.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 26. A implementacio do disposto nesta Lei observara o previsto no art. 169 da Constituicio
Federal e as normas pertinentes da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 27. As despesas decorrentes com o pagamento dos gastos de pessoal, atribuigdes, operacdes
¢ execucdo das atividades pertinentes 4 Superintendéncia, serio oriundas da Lei Orcamentaria
Anual em vigéncia no exercicio financeiro, 4 conta das dotagdes orcamentirias consignadas a
Secretaria Municipal de Administragdo, Comunicacio, Ciéncia e Tecnologia.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 29. Revoga-se a Lei Municipal n° 550, de 23 de janeiro de 2013.

Prefeitura Municipal de Macaibas, Gabinete do Prefeito, em 07 de dezembro de 2023.

ALOISIO
Pre




PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS - BA

RUA DOUTOR VITAL SOARES, 268, 1° ANDAR, CENTRO

ANEXO1I

CEP46500-000 - CNPJ N° 13.782.461/0001-05

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ - SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE

LICITACAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Cat Numero | Forma de Jotnada | Vencimentos
s de Vagas | Provimento | Semanal (R$)
Superintendente §deies
de Licitacdo e 01 - 40 H R$ 3.500,00
Nomeacao
Contratos
Cootdenador Live
do Setor de 01 vre 40H R$ 3.000,00
Nomeacao
Contratos
Diretor de Livre
Informacoes e 01 N 40 H R$ 3.000,00
. Nomeacao
Sistemas
Gestor de Live
Contratos 01 Nom‘;; i 40H RS 3.000,00
Administrativos ¢
SgeriteRcs 04 Livee 40H | R$3.000,00
Contratacio Nomeacio
Diretor de
Divisio de 01 Livre ) 50 H R$ 3.000,00
Assuntos Nomeagio

Juridicos




PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS - BA

RUA DOUTOR VITAL SOARES, 268, 1° ANDAR, CENTRO
CEP46500-000 - CNPJ N° 13.782.461/0001-05

ANEXOII

ORGANOGRAMA DA SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACAO E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGAO E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Superintendente de
Licitagdo e Contratos

|
| |

Setor de
Setor Operacional Setor Juridico
Contratos

Coordenadordo
Setor de Contratos

Diretor de Divisao de

Agente de 7
Assuntos Juridicos

Contratagao

Gestor de Contratos
Administrativos

Diretor de
informagoes e
Sistemas
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